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FreiwilligenAgentur

Freiwilligentag Munster 2020 Minster
Checkliste fur Projekte

Projektplanung

- Welche Projektideen gibt es im Team?

- Hat die Aktion einen Bezug zum Engagement in ihrer Organisation?

- Ist das Einsatzfeld attraktiv fur Freiwillige?

- Ist der Versicherungsschutz geklart?

- Sind Genehmigungen einzuholen?

- Wie viele Freiwillige werden bendétigt, um das Projekt umzusetzen?

- Ist auch spontanes Engagement von Kurzentschlossenen denkbar?

- Gibt es Freiwillige aus den eigenen Reihen oder der Nachbarschaft?

- Kdnnen sich auch Kinder und Jugendliche, Menschen mit Behinderung oder
Menschen mit wenig Deutschkenntnissen einbringen?

- Wer ist Ansprechpartner und wer leitet die Arbeit fachlich an?

- Wie wird das Projekt bei schlechtem Wetter durchgefuhrt?

- Ist die Beschreibung verstandlich und ansprechend?

- Projekt bis zum 13. Marz bei der Freiwilligenagentur anmelden!

Vor dem Freiwilligentag

- Begrufung, Einfihrung und Begleitung der Freiwilligen vorbereiten.

- Die Arbeitsmenge uberprufen! Wichtig fur die Zufriedenheit der Teilnehmer!

- Sind Material und Werkzeug vorhanden?

- Ist fur Essen und Trinken gesorgt?

- Werden alle Sicherheitsvorschriften beachtet?

- Sind Sie auf Pressebesuche eingerichtet? Gibt es jemanden, der Fotos macht?

- Kommen Sie zur Vorbereitungstreffen flir alle beteiligten Organisationen ins
Gesundheitshaus (Termin wird rechtzeitig bekannt gegeben).

Der Freiwilligentag

- Durchfuhrung und Begleitung des Projektes.

- Bauen Sie Kontakt zu Ihren Freiwilligen auf und lernen Sie ihre Talente kennen.

- Notieren Sie sich die Kontaktdaten und klaren Sie, ob sie die Freiwilligen fr
weitere Einsatze oder Aufgaben ansprechen duirfen.

- Machen Sie Fotos fur die Abschlussfeier, lhren Jahresbericht oder andere
Dokumentationen.

- Beachten Sie dabei den Datenschutz!

- Kommen Sie mit Ihren Freiwilligen zur Abschlussfeier!

Die Nachbereitung

- Gibt es eine Dokumentation, die Sie den Freiwilligen zur Verfugung stellen
wollen?

- Informieren Sie die Freiwilligen Uber Ihre Aktivitaten oder laden Sie Sie zu Festen
ein! Wenn Sie Talente der Freiwilligen kennen, kdnnen Sie sie auch gezielt fur
weitere Einsatze ansprechen.



